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Mengenai Aplikasi Siasat 

 
Dalam rangka penerapan SPBE (Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik), maka BPS 

Provinsi Banten menginisiasi integrasi dan efisiensi dalam melakukan kegiatan salah satunya 

adalah kegiatan surat-menyurat melalui aplikasi Siasat. Siasat (Sistem Informasi Arsip Surat 

Agregat Terpadu) adalah aplikasi yang mendukung administrasi pengarsipan surat-surat di 

lingkungan BPS Provinsi Banten baik surat masuk maupun surat keluar secara terintegrasi. 

Adapun aplikasi ini dapat diakses oleh seluruh pegawai BPS Provinsi Banten melalui portal 

http://jawarastatistik.id.  

Adapun peran pengguna yang tersedia dalam aplikasi Siasat ada 3 (tiga) peran yaitu 

user (pengguna), operator, dan admin. Peran user dapat melakukan read yaitu melihat surat, 

serta create yaitu menambah surat dan update yaitu melakukan pengubahan informasi dari 

surat. Peran operator dapat melakukan semua peran user dan juga melakukan delete yaitu 

menghapus surat jika ada kesalahan. Terakhir peran admin dapat melakukan semua peran 

user dan operator serta melakukan management user, yaitu menambah pengguna, 

mengubah peran pengguna atau menghapus pengguna. 

Aplikasi Siasat mulai digunakan secara efektif oleh seluruh pegawai BPS Provinsi Banten per 

tanggal 1 Maret 2023. 
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Penggunaan Aplikasi Siasat Bagi User 
 
Bagi pegawai dengan peran user dapat mengakses halaman sebagai berikut: 

 

1. Halaman Portal BPS Provinsi Banten 

Untuk masuk ke halaman portal BPS Provinsi Banten, silakan akses 

http://jawarastatistik.id. Kemudian scroll kebawah dan akan menampilkan beberapa 

aplikasi internal di BPS Provinsi Banten. Pilih Aplikasi Siasat. 
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2. Halaman Login Siasat 

Pada halaman login, silakan isikan alamat email BPS (username@bps.go.id) dan 

password sementara : password. Kemudian klik tombol Login 

 

 

3. Halaman Profil Akun 

Setelah berhasil login, langkah pertama yang perlu dilakukan adalah mengubah 

password. Caranya adalah masuk ke menu Profil Akun di sebelah kiri bawah. 

Kemudian klik Pilih atribut profil dan pilih Password. 
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Isikan password baru di isian sebelah atas serta password sementara di isian 

sebelah bawah. Kemudian klik tombol Update. Pastikan password baru minimal 8 

(delapan) karakter dan setidaknya satu huruf besar dan angka. 

 

 

4. Halaman Surat Keluar 

Halaman Surat Keluar akan menampilkan surat-surat yang dibuat dari internal BPS 

Provinsi Banten kepada Unit Kerja atau Instansi di luar BPS Provinsi Banten. 

 

Di bagian atas terdapat beberapa tombol untuk memanipulasi tampilan daftar surat. 

- Show rows berfungsi untuk menampilkan berapa jumlah surat setiap halaman 

- Tambah berfungsi untuk menambah surat keluar baru 

- Export untuk melakukan ekspor database surat keluar dalam bentuk excel (.xlsx) 

- Filter berfungsi melakukan pencarian surat yang lebih efektif 
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- Refresh untuk menampilkan update daftar surat terbaru 

Sedangkan bagian samping terdapat beberapa tombol untuk mengubah atau melihat 

detail surat. 

- Tombol warning menunjukkan bahwa dokumen surat (pdf/docx) belum 

ter-upload. 

- Tombol detail untuk melihat detail surat. 

- Tombol upload untuk meng-upload dokumen surat (pdf/docx) yang belum 

ter-upload. 

- Tombol download untuk men-download dokumen surat (pdf/docx) yang 

sudah ter-upload. 

 

5. Halaman Tambah Surat Keluar 

Untuk menambahkan surat keluar bisa klik tombol Tambah. Kemudian akan muncul 

beberapa daftar isian. Isikan tujuan, asal, perihal, sifat, indeks satker dan kode arsip, 

maka Nomor surat akan otomatis ter-generate sesuai isian yang sudah diisi. Setelah 

selesai klik tombol Tambah di bagian bawah. 
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Penambahan surat sisipan bagi surat keluar yang sudah lewat tanggal saat ini dapat 

dilakukan dengan pilih tanda check Surat Sisipan. Kemudian akan muncul pilihan 

tanggal di sebelah kanan, pilih tanggal surat yang akan dibuat. Maka nomor surat 

akan otomatis ter-generate dengan nomor sisip baru yang sudah ada di tanggal 

tersebut. Setelah selesai klik tombol Tambah di bagian bawah. 
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6. Halaman Detail Surat Keluar 

Tombol Detail berfungsi untuk memunculkan tampilan detail surat yang sudah 

dibuat. 

 

 

7. Halaman Unggah Dokumen Surat 

Jika ada surat yang belum ter-upload maka akan terlihat tanda warning         sehingga 

perlu dilakukan unggah dokumen surat (pdf/docx). Klik tombol upload di paling kiri, 

kemudian akan muncul tampilan untuk meng-upload dokumen. Setelah pilih 

dokumen kemudian klik tombol Unggah. 
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8. Halaman Surat Masuk 

Halaman Surat Masuk akan menampilkan surat-surat yang berasal dari Unit Kerja 

atau Instansi di luar BPS Provinsi Banten kepada BPS Provinsi Banten. 

 

Di bagian atas terdapat beberapa tombol untuk memanipulasi tampilan daftar surat. 

- Show rows berfungsi untuk menampilkan berapa jumlah surat setiap halaman 

- Tambah berfungsi untuk menambah surat masuk baru 

- Export untuk melakukan ekspor database surat keluar dalam bentuk excel (.xlsx) 

- Filter berfungsi melakukan pencarian surat yang lebih efektif 

- Refresh untuk menampilkan update daftar surat terbaru 

Sedangkan bagian samping terdapat beberapa tombol untuk mengubah atau melihat 

detail surat. 

- Tombol detail untuk melihat detail surat. 

- Tombol download untuk men-download dokumen surat (pdf/docx) yang 

sudah ter-upload. 
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9. Halaman Tambah Surat Masuk 

Untuk menambahkan surat masuk klik tombol Tambah. Kemudian akan muncul 

beberapa daftar isian. Isikan nomor, tanggal, tujuan, asal, perihal surat serta pilih 

dokumen surat yang akan di-upload. Kemudian klik tombol Tambah paling bawah 

untuk menyimpan. 

 

 

10. Halaman Detail Surat Masuk 

Tombol Detail berfungsi untuk memunculkan tampilan detail surat yang sudah 

dibuat. 
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Penggunaan Aplikasi Siasat Bagi Operator 

 

Pegawai yang memiliki peran sebagai operator dapat mengakses semua halaman yang bisa 

diakses oleh user. Adapun beberapa halaman yang hanya dapat diakses oleh operator 

adalah sebagai berikut: 

 

1. Halaman Hapus Surat Keluar dan Surat Masuk 

Selain operator dapat mengakses semua tombol yang dapat diakses oleh user, 

Operator juga dapat mengakses tombol delete yang berada di paling kanan untuk 

menghapus surat yang tidak sesuai. 
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Penggunaan Aplikasi Siasat Bagi Admin 

 

Pegawai yang memiliki peran sebagai admin dapat mengakses semua halaman yang bisa 

diakses oleh user maupun operator. Adapun beberapa halaman yang hanya dapat diakses 

oleh operator adalah sebagai berikut: 

 

1. Halaman Manajemen Akun 

Peran admin dapat mengakses menu manajemen akun di sebelah kiri. Maka akan 

tampil halaman berupa daftar pengguna beserta data yang tersimpan seperti email, 

role dan status. Admin dapat mengubah isian yang ada di dalamnya dan melakukan 

update dengan klik tombol update. 
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2. Halaman Hapus Pengguna 

Admin dapat melakukan hapus akun pengguna dengan klik tombol delete paling kanan, 

kemudian klik tombol Ya.  

 

 


